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APROBACION 1de1

A partir de la presente fecha, entra en vigencia el “Instructivo del Usuario Externo para
el Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA)”, el cual
comprende los lineamientos e instrucciones que regiran las operaciones especiales con
titulos valores, que a tal efecto tenga a bien realizar el Banco Central de Venezuela, a
traves del referido Sistema.

El Instructivo en referencia esta suscrito por las Gerencias de Operaciones Monetarias
y de Sistemas e Informatica como unidades responsables de su elaboracién, por la
Consultoria Juridica como constancia de haberse evaluado en su aspecto legal,
conformados por las Vicepresidencia de Operaciones Nacionales y de Administracion,
y aprobado por la Primera Vicepresidencia Gerencia.

Caracas, de de 2014.

Aprobado por:

Dr. Eudomar Tovar
Primer Vicepresidente Gerente (E)

ELABORADO POR: EVALUADO EN SU ASPECTO LEGAL POR:

Gerencia de Operaciones Gerencia de Sistemas e Consultoria Juridica
Monetarias Informatica

CONFORMADO POR:

Vicepresidencia de Operaciones Nacionales Vicepresidencia de Administracion
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El presente Instructivo contempla los lineamientos e instrucciones que regiran las
operaciones especiales que tenga a bien realizar el Banco Central de Venezuela, a
través del Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA), mediante
el cual la(s) Institucion(es) Participante(s) podra(n) realizar el registro de las

cotizaciones de los titulos valores respectivos, consulta y resultados de las mismas.

EMISION ACTUALIZACION

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
EN MERCADO ABIERTO (SOEMA) Abril, 2014




CAPITULO:

I. INSTRUCCIONES GENERALES

TITULO:

PAG.:
1de?2

Sélo se podran ejecutar a través del Sistema de Operaciones Especiales en
Mercado Abierto (SOEMA), administrado por el Banco Central de Venezuela, las
cotizaciones para las operaciones especiales con titulos valores que tenga a bien
realizar este Instituto, transmitidas por la(s) Institucidon(es) autorizada(s) para
participar en dichas operaciones por el emisor del instrumento, y que estén
debidamente inscrita(s) en el “Registro General del Banco Central de Venezuela
para Operaciones con Titulos”.

La Administracion del Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA) corresponde de forma exclusiva al Banco Central de Venezuela, a través
del Departamento de Operaciones en Mercado Abierto, adscrito a la Gerencia de
Operaciones Monetarias de la Vicepresidencia de Operaciones Nacionales de este
Instituto.

La Vicepresidencia de Operaciones Nacionales del Banco Central de Venezuela
designara a la(s) Unidad(es) facultada(s) para operar, administrar y gestionar todo
lo relacionado con los procesos vinculados al registro de la cotizacion y liquidacién
de las operaciones especiales con titulos valores que tenga a bien realizar este
Instituto.

Ser4 responsabilidad exclusiva de la(s) Institucidn(es) Participante(s), la
incorporacion de las cotizaciones en el Sistema de Operaciones Especiales en
Mercado Abierto (SOEMA), haciendo uso del archivo en el formato de transmision
gue se encuentra contenido en dicho Sistema.

La(s) Institucion(es) Participante(s) interesada(s) en realizar cotizaciones debera(n)
dar estricto cumplimiento a los términos y condiciones establecidos por el emisor en
el correspondiente prospecto u hoja de términos de la operacion en la Convocatoria,
Circulares y demas Instructivos, Manuales y Procedimientos que el Banco Central
de Venezuela disponga al efecto.

La transmision de las cotizaciones de las operaciones especiales con titulos valores
se realizara en los horarios previamente establecidos, los cuales seran informados
a la(s) Institucion(es) Participante(s), a través del (los) medio(s) que este Instituto
y/o el emisor de los titulos estime(n) conveniente(s).

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
ESPECIALES EN MERCADO ABIERTO (SOEMA) Abril, 2014

EMISION ACTUALIZACION




CAPITULO:

I. INSTRUCCIONES GENERALES

TITULO:

PAG.:
2de?2

La(s) Institucion(es) Participante(s) debe(n) confirmar las Cotizaciones transmitidas
al Banco Central de Venezuela, a través de la(s) linea(s) telefénica(s) grabada(s)
(0212) 801 8730 al 37, con los operadores de la Division Mesa de Operaciones,
adscrita al Departamento de Operaciones en Mercado Abierto de la Gerencia de
Operaciones Monetarias; de lo contrario la solicitud se entendera como “No
Confirmada” y no sera procesada para la asignacion. Asimismo, las solicitudes con
estatus “Invalido” no formaran parte del proceso de asignacion por parte del emisor.

La(s) Institucion(es) Participante(s) que requiera(n) realizar operaciones especiales
con titulos valores debe(n) estar autorizada(s) para participar en dichas operaciones
por el emisor del instrumento, y estar debidamente inscrita(s) en el “Registro
General del Banco Central de Venezuela para Operaciones con Titulos”.

Sin perjuicio de las sanciones administrativas a que haya lugar, el incumplimiento
por parte de la(s) Institucién(es) Participante(s) de las previsiones contenidas en el
presente Instructivo, podra dar lugar a su suspension temporal o definitiva del
Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA). La
reincorporacion de la(s) institucion(es) Participante(s) suspendida(s) solo podra ser
autorizada por el Directorio del Banco Central de Venezuela, cuando, a su juicio,
existan circunstancias que lo amerite.
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1. Captura de Operaciones

Para poder realizar operaciones en linea a través del Sistema de Operaciones
Especiales en Mercado Abierto (SOEMA) la(s) Institucion(es) Participante(s)
debera(n) cumplir con los requerimientos de Hardware y Software indicados a
continuacion:

- Equipo habilitado para ejecutar Javascripts.

—  Version del archivo Excel superior o igual al Office 2000.

- Utilizar los Browsers: Internet Explorer 6 6 posterior, Netscape 6 6 posterior,
Firefox 2 6 posterior.

2. Conexion via Internet

——

Internet

CENTRAL
=

& Iz

INSTITUCIONESPARTICIPANTES

3. Claves de Acceso

Toda Institucion Participante para el uso del Sistema de Operaciones Especiales en
Mercado Abierto (SOEMA), debera enviar una comunicacion al Departamento de
Operaciones en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de Operaciones Monetarias
ubicado en el piso seis (6) de la Torre Financiera del Banco Central de Venezuela,
debidamente suscrita por un funcionario con firma autorizada, indicando el
funcionario, cargo e institucion a la cual representa para que le sea asignado su
respectivo codigo de usuario y clave de acceso para el uso del sistema.
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4. Responsabilidad del Banco Central de Venezuela

El Banco Central de Venezuela no asume ninguna responsabilidad con relacion a la
divulgacién de la Clave de Acceso, por cuanto la misma serd establecida y
modificada por cada Institucion Participante, haciendo uso de las facilidades que
brinda el Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA).

5. Dela Atencién de Problemas

El Centro Integrado de Atencion Tecnologica (CIAT) del Banco Central de
Venezuela centralizara la solucién de problemas relacionados con los aspectos
técnicos del Sistema, a través del nimero telefénico (0212) 801 5552, en el horario
comprendido entre 8:00 a.m. y 4:00 p.m., de los dias habiles bancarios.

6. Problemas de Informacién

En caso de dudas, la Institucion Participante debera comunicarse con la Divisién
Mesa de Operaciones de Mercado Abierto del Banco Central de Venezuela, a
través de los numeros telefénicos (0212) 801 8730 al 37, en el horario comprendido
entre 8:00 a.m. y 4:00 p.m., de los dias habiles bancarios.

7. Contingencia

En caso que una Instituciébn Participante no pueda acceder al Sistema de
Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA) por causas atribuibles
directamente a ésta, podra enviar el archivo en formato Excel contentivo de las
cotizaciones, a través de la siguiente direccién electronica: bonesp@bcv.org.ve,
previa autorizacion del Banco Central de Venezuela, emitida por el Departamento
de Operaciones en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de Operaciones
Monetarias.
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Acceso al Sistema

Para acceder al Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA)
mediante la ventana del browser en el PC, ingrese en el campo direccion el
siguiente URL http://bonesp.extra.bcv.org.ve. En caso de usar como explorador
Firefox 2 0 version posterior aparecera la siguiente pantalla:

.~ Mo se puede verificar la identidad de *.extra,bev.org, ve como un sitio confiable.
= Razones posibles para este error:

- 5u navegador na reconoce la CA que emitis el certificado del sitio,

- El certificadn del sitio esté incompleta debido & una mala configuracidn del servidor.

- Usted est4 conectada a un sitio pretendiendo ser *,extra.bev.org. ve, posiblemente para
abtener informacin confidencial

Notifiqus al webmaster del sitio acerca de este problema.
Antes de aceptar este certificada, deberia sxaminar el certificads de este sitio

cuidadosaments. (Desea aceptar sste certificada con el propésito de idsntificar ol sitio web
. extra,bev.org ve?

Examinar certificado...

(@) Aceptar este certificadn permanentementet

O Aceptar este certificado temporalmente para esta sesion

() Mo aceptar este certificado v no conectar a este Sitio Web

Debera seleccionar la opcion “Aceptar este certificado permanente”, hacer click
sobre el botén “Aceptar” y luego debera seguir con los pasos indicados a partir de
la pantalla de autenticacion del presente Instructivo. En caso de usar como
explorador Internet Explorer version 7.X aparecera la siguiente pantalla:

= Certilicals Error: on Blockad - Microsolt Internet Explorer provided by Banco Central de Yenezuela

[<] v.orgvel I
Ble  Edk Mew Fgw Iocls el
T G| S Certiuatn Ervce: Mavvigation Eloched - E

‘a; There is a preblam with this website's security certificata.

Deberd seleccionar la opcion “Continue to this website (not recommended)” y luego
hacer click sobre el botén “Aceptar” y aparecera la pantalla de autenticacion. En

caso de usar como explorador Internet Explorer versién 6.X aparecera la siguiente
pantalla:
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Security Alert

changed by cthers. Howewver, there iz a problem with the site's

Infarmation pou exchange with thiz gite cannot be viewsed or
d zecurity certificate.

& The security certificate wasz izzued by a company vou have
not chosen to trust, Wiew the certificate to determine whether
pou want to brust the certifying authoriby.

a T he security certificate date iz walid

e The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are trping ta wiews.

Do vou want to procesd™?

[ e ] I Mo i [Elew Certificate ]

Deberd seleccionar la opcion “Yes”, hacer click sobre el botébn “Aceptar” vy
aparecera la pantalla de autenticacion.

Una vez realizados cualquiera de los pasos indicados entre los puntos anteriores
aparecera la siguiente pantalla:

5_%3\“@,’;% BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
N =\ T

(& =) ‘

%‘ﬁgg 3
5 //‘ N

i |

El Banco Central de “Yenezuela les da la bienvenida al Sistema de Opara:mneﬁ ESPECIB\ES en Mercado Abierto
(SOEMA)

Para conocer el funcionamiento del Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA) pulse
Instructivo del Usuario Externo del Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA

Para acceder a la aplicacian proceda a ingresar el usuario v la clave suministrado por el Banco Gentral de Yenezuela
v presione el botan enviar

Sitiene algun problema o dificultad con la aplicacian
comuniquese con
p Centro Integrado de Atencion Tecnolégica - CIAT -
(0212) 801-5552 Usuario: | |
Le recomendamos... Slae; {7J
= Mantener limpias las cookies del navegador
e Activar |a ejecucion de los javascripts en su navegador para
visualizar el mend

 Descargar el correspondiente Formato ‘alidador por cada
subasta

Introduzca el codigo del usuario y la clave (password) y haga click en el botén
“Enviar”.

Al ingresar por primera vez el codigo del usuario y la clave, el sistema solicitara
cambio de usuario y password a través de la siguiente pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Su clave ha expirado. Introduzea una nueva clave para el usuario; C1040001080101

Clave Anterior |

Nueva Clave | |

Confirmar Clave: |

El usuario debera registrar la clave suministrada inicialmente por el Banco Central de
Venezuela en el espacio dispuesto “Clave Anterior”, e ingresar una nueva en el espacio
dispuesto “Nueva Clave”, debiendo confirmar la misma en el espacio “Confirmar Clave”,
luego pulsar el botén “Enviar”, aparecera la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

19/03/2014 09:48:30 AM Salir

Cargar Repurtes

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA),
seleccione las opciones del menu

Al momento en que el usuario seleccione la opcion “Cargar” aparecera la siguiente
pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

Ry
§§§§\ \Mff,’!

Cargar Reportes

07/04/2014 05:31:17 PM Salir

Registra da

Solicitantes Descargar Formata Carga

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA),
seleccione las opciones del menu

Es de caracter obligatorio que la(s) Institucidon(es) Participante(s) seleccione(n) la
opcion “Registro de Solicitantes” y actualice(n) sus datos en la siguiente pantalla,
completando todos los campos sin dejar alguno en blanco.

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

19M03 2014 095216 AM Salir

Registro de Solicitantes Cédigs Insbhuddn:
Casn Matriz Demidlio

Irutitucidn RIF

Contacts Cotizacan Emnadll Cotizacion

Teldforo Cobizaddn

Contacte Curtedie Urmad Cuptedie

Taléfams Cuttadia
Dapasitanio BV W Cuarts Mo,
Titular Depostanio

Luego haga click en el boton "Enviar" para realizar el registro de la Institucién
Participante en el acto respectivo. El sistema mostrara en pantalla el mensaje
"Solicitante Actualizado."
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2. Registro de Ordenes:

Al seleccionar la opcion “Descargar Formato”, se mostrara en pantalla la ventana
desplegable para seleccionar el acto en el que se desea participar, como se
muestra a continuacion:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

19/03/2014 09:53:17 AM Salir

Descarga de archivo

Seleccionar el acto 2014-03-18, Acto:1 PRUEBAS DEL SOEMA -

, Acto 1 PRUEBAS DEL SOEMA
LActol PRUEBA SISTEMAS DE OPERACIONES ESPECIALES

Obtener Archiva

Debe seleccionar el acto y hacer click en el boton “Obtener archivo”, el sistema
mostrara la siguiente pantalla indicando el acto para el cual estd descargando el
archivo:

L BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
/@&%
wfa Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto

%%m§§? (SOEMA)

aaaaa

Descargar Formato de Captura de Ordenes para la fecha 18/03/2014 con
el nimero de acto 1

Para descargar el archivo pulse sobre Archivo de Captura de Ordenes

1570372014 09:54:22 AM Salir

Contactenos

Para realizar la descarga del archivo seleccione la opcion “Archivo de Captura de
Ordenes”.
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El sistema mostrara la ventana emergente para abrir el formato correspondiente al
acto. Seleccione Abrir o Guardar el archivo, segun su conveniencia, y haga click
en el botén "OK™".

&R @7 BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
\\\
% Sisterma de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
- (SOEMA)
\%ﬁﬁ@ﬁ @ﬁ' 19/05/2014 05:54:22 AM Zalir

Cargar Reportes

Descargar Formato de Captura de Ordenes para la fecha 18/06/2010 con
el nimero de acto 1

LEIERN File Download dflenes
Do you want to open or save this file?
@ Marme: FormatovalidadorPa 180620101 .xls
A] Tppe: Hoja de calcula de Microsoft Excel, 208 KB
From:  asuccsl 04-d

Open | [ save | [ Cancel |

[ Always ask before opening this type of file

i hile be useful, some files can potentially
harm v puter. IF i nat trust the source, do nat open or
save this file. What's the risk?

BCY | Contactenos

Se abrird una hoja con el formato Excel indicado en Capitulo IV Instrucciones
para el Registro de Informacién, del presente Instructivo. El sistema muestra en
pantalla la ventana emergente de advertencia de seguridad. Haga click en el boton
"Habilitar Macros". Siga estrictamente las instrucciones alli indicadas para
completar los datos del formato.

Realizados los pasos anteriores y tener el formato Excel completo, debera
seleccionar la opcion “Cargar” y el sistema mostrara la pantalla “Captura de
Orden”:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto

(SOEMA)
L1148 07/04/2014 06:12:3 PM Salir
Cargar Reportes
Registro de DescargarFarmate  Caraa
Captura de Orden
Seleccionar el acto | 2014-04-07, Acto:] PRUEBA SOEMADTIO42014_01 v‘
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Haga click sobre “Archivo de Captura de Ordenes” debe seleccionar el acto de la
ventana desplegable y hacer click en el boton "Enviar". El sistema mostrara la
siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sisterna de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

19/03/2014 10:02:133 AM Salir

2014-0 0:1 PRUEBAS DEL SOEMA
| 2014-03-17, Acto:l PRUEBA SISTEMAS DE OPERACIONES ESFECIALES

Busque el archivo generado a través de la hoja Excel a través de la opcion
“Examinar”y haga click en el de su interés y luego en el botén “Procesar archivo”.

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistemna de Operaciones Especiales en Mercado Abierto

(SOEMA)
14 19/03/2014 10108145 AM Salir
Cargar Reportes
Captura de Orden para el acto de fecha 18/03/2014 nimero 1
Buscar Archive ‘ |[ Examinar ]
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Una vez procesado el archivo por el sistema aparecera la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

07/04/2014 05:59:56 FM Salir

CARGA EXITOSA

Cotizacion registrada.
Pendiente de verificacion y confirmacion.

Una vez efectuado el paso anteriormente descrito, la cotizacion quedara registrada
y la Institucion Participante respectiva debera consultar su estatus a través del
reporte “Solicitudes Recibidas”, donde se le indicara si su cotizacion presenta
algun error, y de igual forma podra ver el estatus de su oferta (si esta vélida y
pendiente de confirmacién o si por el contrario ya fue confirmada). Para ello
seleccione la opcion “Reporte de Solicitudes Recibidas” que se muestra en la
pantalla o ingrese a la seccion de “Reportes” del sistema”.

3. Consulta de las Cotizaciones:

Para consultar la informacién de las cotizaciones ingresadas seleccione la opcién
de "Reportes" y obtendra la siguiente pantalla:

\1,\1

Al
2 BCV
%ﬁﬂ&®§. 07/04/2014 06:05:13 FM Salir

Cargar Reportes

Solicitudes Resultados
Fedbidas del Acto

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA),
seleccione las opciones del menu
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Al seleccionar la opcion del reporte de “Solicitudes Recibidas” aparecera la
siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
(SOEMA)

19/03/2014 10:12:15 AM Salir

Cargar Reportes

Actos

Actur2014703'18, Acto:l PRUEBAS DEL SOEMA Vl

ﬁnvia

BCY | Contictenos

Seleccione el acto, haga click en el boton "Envia" y obtendra la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

AN 3 . : : ;
(s=] ;—;55 Sistemna de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
|g §§

c% e (SOEMA)
\%ﬁ%@&w 19/03/2014 10:13:41 AN Salir

Cargar  Reportes

Acto: 1 Del 18-3-2014 Solicitud Nro. 70002492 Pendiente por Confirmacién Egi
Var Status cédigo Rif/C&dula Benaficiario C Tna Precio Mto. Compra §
otizacion
v 86677299  V0OOODO17 GLIENTE O H L0000 10,000,00
v 86677300 V0OOOODOL CLIENTE 1 [ L0000 20,000,00
v 86677301  VOOOOOOOZ CLIENTE 2 H L0000 30.000,00
W 86677302 VOOOODOOE CLIENTE & N L0000 10,000,00
v 86677303  W0OOODDO4 CLIENTE 4 [ 0000 10.000,00
v 86677304  VDOOODDOS CLIENTE § H L0000 10.000,00
W 86677305  VOOOOODOE CLIENTE & H L0000 10.000,00
v BEEFTI06 voooooooy CLIENTE 7 L] ,oooo 10.000,00
v 86677307  V0OOODODE CLIENTE &8 H L0000 10.000,00
v 86677308 V0OOODOOS CLIENTE 9 [ L0000 10,000,00
W 86677305  V0OOOOO10 CLIENTE 10 H L0000 10.000,00
v 86677310  V0OOODO11 GLIENTE 11 H L0000 10,000,00
v 86677311  W0OOODO1Z CLIENTE 12 H 0000 10.000,00
v 86677312 VDOOOODLZ CLIENTE 13 H L0000 10.000,00
v 86677318 V0OOOOD14 CLIENTE 14 N L0000 10.000,00
v 86677314  VOOOODO1S GLIENTE 15 H L0000 10,000,00
v 86677315 V0OOOOO1E CLIENTE 16 H L0000 10.000,00
Totales Cuenta Propia Terceros Total General
Monto Compra $ .00 200,000,00 200,000,00

La cotizacion aparecerd en estatus "P" de pendiente de validacion. La Institucion
Participante debera consultar su reporte hasta que la misma aparezca con estatus
"V" de vélida.

EMISION ACTUALIZACION

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
EN MERCADO ABIERTO (SOEMA) Abril, 2014




CAPITULO:

[ll. OPCIONES DEL SISTEMA

TITULO:

PAG.:
10 de 11

Una vez confirmadas las cotizaciones, las mismas apareceran en la pantalla con
estatus "C" de confirmada.

Si se desea el reporte en una hoja de Excel haga click en el botén =l £l sistema
abrira la hoja de Excel con la informacion solicitada.

Consulta de los Resultados del Acto:

La Institucidon Participante podra visualizar los resultados seleccionando la opcion
“Reportes”, “Resultados del Acto”, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

‘ . . . .
V Sisterma de Operaciones Especiales en Mercado Abierto

|E~=-

S (SOEMA)
Q}/‘IWERW 07/04/2014 06:05:13 PM Salir

Cargar Reportes

Solictudes Resultadas
Recbidas del Acto

Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA),
seleccione las opciones del menu

Seleccione el acto y haga click en el boton "Envia". En el caso de estar confirmada,
el sistema muestra en pantalla la informacion solicitada como se muestra a
continuacion:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

g?‘: Sistema de Operaciones Especiales en Mercado Abierto
== (SOEMA)

\\p
wﬂ[ﬁk \9 19/03/2014 09:54:22 AM Salir
Cargar Reportes

Acto: 1 Del 18-3-2014 Solicitud Nro. 70002492 Nro. De Confirmacién

70002492183 =
cédiga Rif /cedula Beneficiaria Mto. Compra § Mto.PagarBs Precio forte 1909 . Monto Asignado Bs
86269339 V05123455 ROBERTD MORENS 120.000,00 00 113,7575  120.000,00 586.988,70
86269340 JONOOOONO1 INSTITUCION PRUEBA, 12.000,00 .00 115,0000  12,000,00 55,340,00

Totales Ctuenta Propia Tercaros Total General

;"’““’ Loempr= 12,000,00 120.000,00 132.000,00
Monto Pagar Bs o0 00 .00
Mont 12.000,00 120,000,00 132.000,00
Asignado $

Asignado Bs 5%,340,00 586,988,770 £46,328,70

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
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Si se desea el reporte en una hoja de Excel haga click en el botén =] E| sistema

abrira la hoja de Excel con la informacion solicitada.

En el caso que la cotizacién no se encuentre confirmada el Sistema mostrara la

siguiente pantalla con el mensaje:

== =

(SOEMA)

Cargar Reportes

Asignacion

Usted No Posee Oferta Valida

BLY | Contdctenos

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

(B B CV :;é'a‘ Sisterna de Operaciones Especiales en Mercado Abierto

19/03/2014 09:54:22 AM

EMISION

ACTUALIZACION

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
EN MERCADO ABIERTO (SOEMA)

Abril, 2014




CAPITULO:
IV. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE INFORMACION
TITULO: PAG.:

1de5

La(s) Institucién(es) Participante(s) debera(n) cumplir con las siguientes instrucciones
para el registro de informacion en el formato de transmision de ordenes para la subasta
de instrumentos, de no ser asi las ofertas no podran ser procesadas por el Sistema de
Operaciones Especiales en Mercado Abierto (SOEMA).

Al abrir el formato validador en formato Excel, se vera la siguiente pantalla:

T bt st e ST A e

AT BT e COntTe <P, (e st w5 ks
i, $ars 0 oy o el b b,
febsrepresmd s’y

(et ] [ e mevm | [ bormein |

[T

Haga clic en el botén “Habilitar Macros”.

Lea detenidamente las instrucciones que alli se encuentran de manera de lograr la carga
exitosa de los datos.

Recuerde:

1. Verificar que el archivo Excel en el cual va a procesar las 6rdenes contenga los
macros en seguridad media para permitir su ejecucion.

2. Lealas instrucciones que se muestran en la hoja de portada del archivo:
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LA AW B S st e
5
el S IOERIE R O I YR |

w r m | Instrucoiones ¥ Condoones_ Fenpikisds 3

3. Cada Institucion Participante debe completar Unicamente los datos en las celdas
amarillas de la hoja indicada a continuacion:

Istrucrones v Condoones | fomateialdador  ©J -l |

4. No se deberan modificar los formatos suministrados.

5. La(s) Institucion(es) Participante(s) debera(n) presentar las érdenes de compra de
acuerdo con las indicaciones de la convocatoria y del presente Instructivo.

6. Registrar s6lo una orden por linea.

7. No deberan dejar filas sin datos entre érdenes.
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8. Las cédulas de identidad deberan contener nueve (9) digitos incluida la letra, sin
puntos ni guion. De ser necesario, completar con ceros después de la letra.

Ejemplo: V07654321 6 E87654321.

9. Los Registros Unico de Informacion Fiscal (RIF) deberan contener diez (10) digitos
incluida la letra, sin puntos ni guion. De ser necesario, completar con ceros después
de la letra.

Ejemplo: J005987623 6 JO00001234.

10. Las 6rdenes deberan cumplir con los montos minimo y multiplos establecidos en la
convocatoria respectiva.

11 Complete los campos del formato siguiendo las especificaciones sefaladas en este
Instructivo:

12. Es de caracter obligatorio para la validacion del archivo Excel, que la(s)
Institucion(es) Participante(s) presione(n) el boton “Validar” que aparece en la parte
superior derecha del archivo Excel.

13. El sistema le indicara si existe algun error en la data contenida en la hoja Excel o
alguna falla en el formato del archivo. En este caso aparecera el siguiente mensaje:
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iy TR
22 i ety Onmifedepigis  Plesis  Dmsi  Reiir | ve | Shesen R
I Vika Breva de Lt de pagna ¥ Bama é Formalns 4 tharw vertana =]

L

ERE AR A A A A A AR

14. En caso que la validacion sea satisfactoria, luego de haber ejecutado el proceso de
validacion se mostrara la siguiente pantalla:

R

n £ Desea Exportar of conterid a fomatn 1341 7

i el AT

s, hniaar | Dhahaas Dégra  Fomwsw  Dator  Rewss | Vit | Thomson Reuten
j 3] ol ¥eta s e a0 ge pigma 4 Batra ge finmuass

i = Fvutnp s 4 Vi de sanrivuls 4 Titulay

Marrar u oasar

A1 - - Jo| [Cotization/Propia
B L T ] o ] [S [;
Il Tipo de Cotizacidn Nombre o Razon Social del Cliente e F
H 3 I
i N 2000 100
3 N 1000 it
i N 20000/ 10
i N 50000/ 100
t N 10000 1004
i N 10000/ 100
i N 10000 100
0 N 10000/ 104
1 N Exportar & siguiente archivo ; 10000 104
2 N m—— 3000 00
: I e oo
4 T
5
E ] |

EMISION ACTUALIZACION

INSTRUCTIVO DEL USUARIO EXTERNO PARA EL SISTEMA DE OPERACIONES
EN MERCADO ABIERTO (SOEMA) Abril, 2014




CAPITULO:

IV. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE INFORMACION

TITULO:

PAG.:
5de5

16. Complete el nombre del archivo y haga click en el boton “Generar XML". Vera el
mensaje que indica que la operacion ha sido completada. Haga click en el botén

“OK”_

Tipo de Cotizacién Nombre o Razan Social ded Clients

3 N CLIENTE 2} 0000002
4 bl CLIENTE 3| V0000003
5 N CLIENTE 4| 0000004
[} N CLIENTE 5| V0000005
T N CLIENTE 6 VOO00000G
B N CLIENTE 7| V0000007 |

N L il

N

N

N
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A los fines del presente Instructivo los términos que se indican a continuacion tendran los
siguientes significados:

Cotizacion

Monto, tasa de interés, precio o rendimiento solicitado por la(s) Institucion(es)
Participante(s) mediante el envio del formato de transmision con ocasion de su
participacion en las operaciones especiales convocadas.

A Cuenta de Cliente
Cotizacion efectuada por la Institucion Participante en nombre y por cuenta de cada uno
de los clientes de la Institucion.

A Cuenta Propia
Cotizacion efectuada por la Institucion Participante para formar parte de su propia
cartera.

Institucién Participante

Institucion(es) inscrita(s) en el “Registro General del Banco Central de Venezuela para
Operaciones con Titulos”, que posea una cuenta de depdsito en el Banco Central de
Venezuela y Cuentas Custodia activas en el Sistema de Custodia Electronica de Titulos
(SICET), y que haya(n) sido debidamente autorizada(s) por el emisor de los titulos para
participar en operaciones especiales.

Titulos Valores

Instrumentos que representan una deuda contraida por su Emisor de conformidad con la
normativa que rige la materia, cuyas caracteristicas de valor, duracion , fecha de emision,
fecha de vencimiento, cupones para el cobro de los intereses y destino que se dara al
dinero que se capte con ellos, son definidos al momento de su emision.

Emisor de los Titulos
Banco Central de Venezuela, la Republica, sus entes descentralizados o cualquier otro
ente autorizado a tales fines.

Operaciones Especiales

Aquellas colocaciones que a juicio del Banco Central de Venezuela, la Republica, sus
entes descentralizados o cualquier otro ente autorizado, a tales fines, deba ser realizada
a través del Sistema al que se refiere el presente Instructivo.
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